CÁC CÔNG VIỆC THỰC HIỆN TRONG 2 TUẦN,

TỪ 22/01/2018 ĐẾN 3/02/2018
CÔ MINH PHT VÀ ĐƠN VỊ TRỰC THUỘC LIÊN QUAN

	TT
	Nội dung
	Ngày hoàn thành
	Đơn vị/ Cá nhân

	1. 
	HS quy hoạch CBQL đơn vị trực thuộc
	Theo KH
	P. TCHC

	2. 
	Dự thảo Quy chế Tổ chức và hoạt động
	26/01/2018
	P. TCHC

	3. 
	HS tuyển dụng viên chức đợt 2
	25/01/2018
	P. TCHC

	4. 
	HS cụm thi đua và thu bài + phân công và gửi bài chấm SKKN đến các giám khảo
	02/02/2018
	P. TCHC

	5. 
	HS xét phụ cấp ưu đãi GV trực tiếp giảng dạy 
	Khoa: 30/01/2018

Trường: 02/02/2018
	Các khoa, 

P. TCHC

	6. 
	HS cập nhật trang web trường 
	Thường xuyên
	TT. Truyền thông - TV

	7. 
	Công tác chuẩn bị đón Tết (trang trí bàn thờ Tết, cúng 30; giao thừa, M6, đón khách, trực Tết, thăm hỏi cựu BGH, gửi quà cán bộ hưu trí). Lập đề xuất trình duyệt trước khi thực hiện, ứng kinh phí
	16/01/2018
	P. TCHC

	8. 
	Tổ chức liên hoan tất niên toàn trường sau họp mặt 16g ngày T5, 01/02/2018, gửi Thư mời + cảm ơn + thiệp chúc DN đã đồng hành cùng Nhà trường trong các hoạt động vì HSSV 

Thiết kế Thư mời + gửi gấp (Trình thêm về thành phần dự liên hoan: TG, CBHT)
Đề nghị các đơn vị và cá nhân phản hồi sau khi nhận thư để đặt tiệc
	25/01/2018
	Cô Minh, 

P. TCHC

(xin DS doanh nghiệp từ P. KHTC)

	9. 
	Mời GV, chuyên gia tâm lý tập huấn về kỹ năng, thái độ, trách nhiệm của CBGVNV đối với công việc, với nhà trường, với HSSV
	Chiều 01/02/2018 hoặc sáng 02/02/2018
	Cô Minh hỏi và liên hệ

	10. 
	Làm TB về giữ gìn ANTT, PCCC dịp Tết, thông báo cho HSSV v/v răn đe kỷ luật + đuổi học HSSV đốt pháo, vi phạm ATGT, đánh bài, nhậu nhẹt (chú ý HSSV lưu trú tại KTX) 


	25/01/2018
	Cô Minh soạn: 

Đơn vị thông báo đến HSSV: 
P. CTCT – HSSV

Đoàn, Hội, 

GVCN + CVHT

TT Truyền thông - TV

	11. 
	Trên các kênh truyền thông + sinh hoạt GVCN + CVHT trước khi nghỉ Tết: 

· Yêu cầu HSSV nhận thẻ BHYT trước khi nghỉ Tết

· Nhắc HSSV đóng học phí đầy đủ (nợ cũ)

· TB về giữ gìn ANTT, PCCC
	01/02/2018
	P. TS- ĐÀO TẠO

P. CTCT – HSSV

GVCN + CVHT

	12. 
	Khảo sát tình hình SV ở lại KTX dịp Tết + chuẩn bị cho SV dồn phòng + cất giữ đồ đạc của SV về Tết + lịch tổ chức đón Tết tại KTX (nếu có, phải đề xuất các nội dung về hậu cần…)
	27/01/2018
	Tổ QL KTX

	13. 
	Dự kiến họp PHHS khối 9+ sau khi kết thúc HK1/17 – 18
	Tháng 2
	P. CTCT – HSSV

	14. 
	Thành lập Hội đồng khoa Động lực, họp lần 1 trước Tết 
	29/01/2018
	Thầy Tuấn

	15. 
	HS khảo sát SV có việc làm sau tốt nghiệp 3 tháng, 6 tháng
	Q1/2018
	P. CTCT - HSSV



Ngày 22 tháng 01 năm 2018
